Lécs Kozségi Onkormanyzat
Falugondnoki Szolgalatinak

SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA

Az ellatas elnevezése:
Locs Kozségi Onkormanyzat Falugondnoki Szolgalata

Fenntarté:
Locs Kozségi Onkormanyzat

Székhelye:
9634 Locs, Fo u. 52.

Miikodési teriilete: Locs kozség kozigazgatasi teriilete

Jogallasa:
onkormanyzati szakfeladaton miik6d6 egyszemélyes falugondnoki szolgalat

Szakfeladat szama:
107055 Falugondnoki, tanyagondnoki szolgaltatas

Miikodése:

1. Az ellatasok tipusai
A/ A falugondnoki szolgalat kozvetlen, személyes szolgaltatasok korébe tartozo
alapfeladatai:

Kozremiikodés az étkeztetésben

Ko6zremiikodés a hazi segitségnytjtas (szocidlis segités) biztositasaban
Kozremiikodés a kozosségi és szocialis informaciok szolgaltatasaban
Az egészségiigyi ellatashoz vald hozzajutas segitése
Gyermekszallitas, 6vodasok, iskolasok, fiatalok szallitasa

B/ A falugondoki szolgalat kdzvetlen, személyes szolgaltatasokon beliili kiegészito
feladatai:

személyszallitasi feladatok,

onkormdnyzati feladathoz tartozo egy¢b szallitasi feladatok,

a kozosségi, mlvel6dési, sport-és szabadidds rendezvények szervezeése, segitése,
valamint az ehhez kapcsolodo szallitasi feladatok elvégzése szilikség szerint,
kozremiikodés dnkormanyzati feladatok ellatasaban, egyéni hivatalos ligyek
intézésének segitése, lakossagi igények tovabbitasa,

kapcsolattartasi feladat az dnkormanyzat és intézményei és a lakossag kozott,
egyéb lakossagi szolgéltatasok biztositdsaban valé kozremiikddés ,
kozremikodés az egyéb alapszolgaltatasokhoz valé hozzaférésben,

helyi 6nszervez6dd csoportok segitése,

Rézsafalu Civil Egyesiilet rendezvényeinek segitése, valamint a résziikrol jelentkezo
igények teljesitésében valo kozremiikodes

C/ A falugondnoki szolgalat 4ltal nyujtott kozvetett — az onkormanyzati feladatok
megoldasat segité — szolgaltatasok, igy
- az Onkormanyzati informaciok kozvetitése a lakossag részére,



- a falugondnoki szolgéalat miikddtetésével kapcsolatos teend6k ellatéasa,

- a telepiilés szempontjabol fontos informaciok, hirek gytjtése, kozvetitése,

- aktiv részvétel az onkormanyzati épiiletek karbantartasaban, 6nkormanyzati épiiletek
tertiletén flinyirds, hoeltakaritas, valamint gépkarbantartés, tisztitas.

-D/ A falugondoki szolgélat altal nyujtott egyéb szolgaltatasok
2. Az ellatasok igénybe vétele

A falugondnoki szolgaltatas Locs Kozségi Onkormanyzatnak a falugondnoki szolgalatrol
sz010 10/2020. (X.19.) onkormanyzati rendeletében foglaltaknak megfeleléen vehetd igénybe.
A falugondnoki szolgéltatds minden eleme téritésmentes. A telepiilésen €16 potencidlis
igénybevevOket a szolgaltatas inditasakor, illetve ezt kovetben legalabb évente egy
alkalommal tajékoztatni kell az igénybe vehet6 falugondnoki szolgaltatasrél. A falugondnoki
szolgéltatas igénybevétele szobeli vagy irdsbeli kérelem alapjan, illetve az adott intézménye
vezetOjének jelzése alapjan torténik. Az igénybevevok a szolgaltatds irdnti eseti, illetve
rendszeres igényliket a falugondnoknak, illetve a fenntartonak egyarant jelezhetik. A
szolgéltatas irdnti igények kielégitésérdl (a szocidlis koriilmények, a szolgaltatis egyes
elemeinek 1. pontban meghatarozott rangsora, valamint a racionalis munkaszervezés
szempontjai figyelembevételével) a polgarmester 6nalloan dont. Dontése ellen a szolgaltatisra
jogosultak panasszal élhetnek a Képviseld-testiiletnél.

3. Munkaltatoi jogok gyakorlasa

A falugondok felett a kozvetlen munkaltatdi jogokat és az operativ irdnyitast a polgdrmester
gyakorolja.

4. A falugondok feladatai

A falugondok feladatait a szervezeti és miikddési szabalyzatban, a szakmai programban, a
munkakdri leirasban, valamint a falugondnoki gépjarm{ lizemeltetésére vonatkozo
szabalyzatban leirtaknak megfeleléen végzi. A falugondnok minimum napi 8 (heti 40)
munkadraban az 1. pontban foglalt falugondnoki feladatokat koteles ellatni. A falugondnok
nem a falugondnoki szolgaltatds 1. pont szerinti egyéb célu feladatellatasara, illetve a
falugondnoki gépjarmii nem falugondnoki szolgaltatas céljara torténd hasznalatara kizarolag
ezen id6tartamon tul kertilhet sor, amelyrdl a polgarmester dont.

5. A munkavégzésre iranyulo jogviszony tipusa

A falugondok munkajat kozalkalmazotti jogviszonyban latja el, a végzettségének és
munkéban eltoltott idejének figyelembevételével meghatarozott besorolasban.

6. A helyettesités rendje

A falugondnoki szolgéltatds a lakossdg szamara a szocialis torvényben meghatarozott,
folyamatosan nyujtand6 szocidlis alapellatasnak mindsiil, ezért a falugondnokot tévolléte
(betegség, szabadsag, tovabbképzés, stb.) esetén a foldrajzilag elérhetd legkozelebbi
teleptiléssel kotott egyiittmiikodés alapjan az ott dolgozo falugondnok helyettesiti.



7. Munkarend, munkaido, a munkarend meghatarozasanak jogkire

A falugondok heti 40 oraban végzi feladatat. A munkaid6 reggel 7:30 oratdl délutan 16:00
oraig tart. A falugondnokot megilleti 30 perc munkakézi ebédsziinet. Amennyiben azt az
ellatando feladatok indokoljak, kizardlag a polgarmester utasitasara, a falugondokkal
egyeztetve ezen 1don kivil is koteles elvégezni a feladatat. A rendes munkaidén kiviil végzett
munkaidéért ugyanannyi id6tartamban munkaid6-kedvezmény, vagy bér jar. Hétvégi
munkavégzés esetén kétszeres mértékli munkaidé-kedvezmeény, vagy bér jar.

8. Egyiittmiikodések fajtii, folyamatos munkakapcsolatok szabalyozasa

A falugondok munkakezdéskor a polgarmesternél jelentkezik, tisztdzzak az aznapi teenddket,
a beérkezett kérelmeket feldolgozzak. A falugondnok munkéja soran egyiittmiikodik a hazi
segitségnyujtast végzo szemelyi gondozodval, az dvodaval, az altalanos iskolaval, a szocialis,
illetve gyermekvédelmi terilleten a csaladsegité szolgalat munkatarsaival, valamint a
haziorvossal, védondvel, a helyi civil szervezettel, valamint mindazon szervezetekkel és
intézményekkel, amelyek az 1. pontban részletezett falugondnoki szolgaltatas ellatasdhoz
szilkségesek.

9. A falugondnoki szolgiltatas miikodtetésével kapcsolatos feladatok, jogkorik,
szervezeti abra

Képviselo-testiilet

Doént a szolgaltatds bevezetésérdl, a falugondnok alkalmazasardl, képzésér6l és a
tovabbképzésr6l, dont a szakmai programrél, az SZMSZ-r6l, annak feliilvizsgalatardl,
megallapitja a szolgalat éves kolts€égvetését és a szolgaltatas targyaban meghirdetett
kézmeghallgatast kdvetden dont a falugondnok éves beszamolojanak elfogadéasarol.

Polgarmester

Gyakorolja a munkaltatoi jogokat, gyakorolja a falugondnoki teenddk ellatasanak kozvetlen
iranyitasat és feliigyeletét, gondoskodik a helyettesitésrol.

Falugondnok

A szakmai programban, az SZMSZ-ben, a munkakori leirdsban, valamint a gépjarmu
tizemeltetési szabalyzatban foglaltaknak megfeleléen latja el falugondnoki teendéit,
kapcsolatot tart, illetve egyiittmikédik a 8. pontban foglalt intézményekkel és
szakemberekkel, a szocialis és gyermekvédelmi jelzérendszer tagjaival.

Igénybevevd

Az igénybevevd jogosult a szolgaltatas-igény jelzésére, annak igénybevételére, valamint
panasszal élhet.



Képviseld-testiilet (Dént a szolgalat
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10. A titoktartas szabalyai

A falugondnoknak munkéja soran a személyes titok védelmének érdekében az informacids
onrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXIL. térvény, a polgarok
személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasardl szolé 1992. évi LXVI. térvény, a szocialis
igazgatasrol €s szocialis ellatasokrol szolo 1993. évi III. térvény, a gyermekek védelmérdl és
a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. térvény.




11. A szervezeti és miikodési szabalyzat érvényessége, feliilvizsgalatianak szabalyai

Jelen szervezeti- és mikodési szabalyzat 2020. november 16. napjatol hatarozatlan ideig
érvényes. Aktualitdsat a képviselo-testillete évente feliilvizsgalja, és sziikség szerint
hatarozattal modositja.

Zaradék:

Lécs Kozségi Onkormanyzat képviselé-testiilete 95/2020.(X.14.) szamu hatérozatéval
jovahagyta.

12. Az Szmsz fiiggelékei:

1. A falugondnoki gépjarmi hasznalati szabalyzat
2. Munkakori leiras

3. Pénzkezelési szabalyzat

Locs, 2020. oktober 14.
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1. sz fuggelék

GEPJARMU HASZNALATI SZABALYZAT

A GEPJARMU RENDELTETESE, FELHASZNALHATOSAGA

A falugondnoki szolgalat iizemeltetésében 1évé jarml rendeltetése a falugondnoki
tevékenység soran 6sszefliggésben felmeriild szallitasi feladatok ellatasa.
A falugondnoki FORD Tranzit Tourneo tipusi, SAM-879 forgalmi rendszami jarmiivet,
annak tényleges hasznalatat a falugondnok éltal Gsszeallitott heti program alapjan hasznalja,
illetve szilks€g szerint a polgarmester engedélyezi.
A gépjarmii napi, illetve havi menetteljesitményérél, az iizemanyag ¢s kenbGanyag
felhasznalasardl a gépjarmii hasznaloja koteles a kdvetkezok szerint elszamolni:
A gépjarmilre a nyomtatvanyellatoban beszerezhetd menetlevelet kell vezetni. Fel kell
tiintetni a széllitott személyek szamat, az uti célt, valamint az utazas indokat pl. vasarlas stb.
A felhasznalas indokoltsagat, szabalyszeriliségét a havi elszamolés alairdséval a polgarmester
igazolja.
Minden esetben a polgarmester el6zetes irasbeli engedélye szikséges a gépjarmii orszagon
kiviili vagy magancélu igénybevételéhez. Az engedélyt a menetlevélhez csatolni kell. A
kozségben miikodo tarsadalmi szervezetek, egyestletek, civil szervezetek vezetd nélkil is
igénybe vehetik a gépjarmiivet, amennyiben az elére megnevezett jarmlivezetd részére a
polgarmester engedélyezi.
A felhasznalés soran kiilonds figyelmet igényel:

- lizemanyag edényzetben torténd szallitasa,

- PB gazpalack szallitasa,

- gyermekkortak szallitasa,

- aruszallitasra torténé igénybevétel. ‘
A gyermekkortak szallitasanal a KRESZ szabalyait kell alkalmazni.
PB gazpalack csak rogzitetten 4ll6 helyzetben, a raktérben szallithato.
Uzemanyag edényzetben szllitisa legfeljebb 25 l-es kannakban térténhet az utasoktol

elvélasztva.
Gépjarmiibol aruszéllitas céljara a vezetbiilésen kivil ideiglenesen barmely {ilés kiszerelheto.

A GEPJARMU UZEMELTETESE

A szolgalat jarmlvének jogszeri, rendeltetésszer(, hatékony és gazdasagos lizemeltetéséért a
polgarmester felelds.

A jarmi tzembiztos, kdrnyezetvédelmi, illetve miliszaki szempontbol megfeleld allapotéért a
falugondnok felelds. Szabadsaga, betegsége vagy akaddlyoztatdsa esetén helyettesét a
munkaltatoja jeloli ki.

A falugondnok felelds:
- ajarmtre eldirt karbantartasok elvégeztetéséért /olajcsere, szemle, stb./;
- az eldirt, kotelezo, illetve kozlekedésbiztonsagi szempontbdl szikséges anyagok,
tartozeékok sziikség szerinti potlasaért /eli. csomag, izzok stb./;
- a gépjarmii allapotaért, rendszeres kiilso €s belso tisztitasaert;
- akotelezden eldirt, illetve e szabalyzattal megallapitott nyomtatvanyok vezetéséért,
- hatosagi kozuti ellenérzéskor azok bemutatasaért;



- az lizemanyag, kendanyag elszamolasaért.
GEPJARMU VEDELME, TAROLASA

A falugondnoki szolgalat gépjarmiivének biztonsagos tarolasaért a falugondnok felelds.

A gépjarmi tarolasi helye egyedileg meghatdrozott, onkormanyzati tulajdonban 1évé épiilet
udvaran /9634 Locs, F6 u. 31. szam alatti fedett bedllo/. Kozteriileten éjszakara csak a
miikodési teriiletén kiviili igénybevétel esetén tarolhato.

A falugondnok kdételes megakadalyozni a jogellenes jarmiihasznélatot /els6sorban a jarmiibe
épitett biztonsagi berendezések mikddtetésével/.

A GEPJARMUERT ES A KOZLEKEDESERT VALO FELELOSSEG

A gépjarmivet vezetd falugondnok — a rea iranyulo jogszabalyok keretei kozott —
felelGsséggel tartozik az 4ltala okozott balesetért /karért/. Felelossége a jogellenes modon
igénybevett jarmi hasznalatat vonja maga utén, melyért felrbhaté okbdl tartozik fegyelmi,
kartéritési felel6sséggel.

A falugondnok a jarmiivével a kozuti forgalomban akkor vehet részt, ha személye és a
jarmiive valamennyi sziikséges feltételnek megfelel.

A gépkocsit érint6 balesetr6l a falugondnok a munkahelyi vezet6t haladéktalanul tajékoztatni
koteles. Az adott helyzetben koteles megtenni minden olyan intézkedést, amely az
lizembentarto érdekeinek megdvasa céljabol sziikséges. Csak anyagi kar keletkezése esetén
renddri intézkedés akkor sziikséges, ha a feleldsségben nem torténik megegyezés.

Személyi sériilést okozo, vagy sulyosabb baleset esetén indokolt minden esetben a rend6rség
értesitése.

Balesetr6l a falugondnoknak legkés6bb a jarmi telephelyre beérkezése, vagy a kovetkez6
munkanapon jelentést kell késziteni.

UZEMANYAG FELHASZNALAS, ELSZAMOLAS

A tervezett kikiildetéshez lizemanyag biztositasara eldleget kell a falugondnok részére
biztositani, az igy kifizethet6 el6leg 0sszege lizemanyag vasarlasa esetén minimum 20.000,-
Ft. Az lizemanyag el6leg felhasznalaséardl a telephelyre torténd visszaérkezést kvet6é napon
el kell szamolni. Ujboli izemanyag vésarlasahoz elbleg felvételére csak az elézéleg felvett
elszamolasa utan van lehetOség. A ténylegesen felhasznalt lizemanyag, kendanyag koltségét
az lzemanyagtolt6 allomason kapott szamlakkal kell elszémolni.

Az lizem és kenbanyag felhasznalas keretében eloforduld rendellenességet a jarmiivezetonek
fel nem rohato talfogyasztast vagy hidnyt a polgarmesternek haladéktalanul jelezni kell. A
kellben nem indokolt jarmuvezetonek felrohato tulfogyasztas koltségét — anyagi feleldsség
keretei kozott a falugondnokkal a munkaltaté megtéritteti.

A falugondnok koételes havonta a gépjarmi futasteljesitményérdl és a felhasznalt lizemanyag
mennyiségrél a vezetovel elszamolni a menetlevél és az lizemanyag szamlék alapjan.

A GEPJARMUVEZETOI JOGOSULTSAG ELISMERESE

A szolgélat gépkocsijanak vezetése a falugondnoki munkakorhdz kapcsolodd jogosultsdggal
/kotelezettségként/ keriil meghatarozasra, melyet a kézalkalmazotti munkakori lirds tartalmaz.
Amennyiben a gépkocsivezetésre jogosult kdzalkalmazott munkavégzesi kotelezettség ideje
alatt Onhibajabol jarmiivezetésre alkalmatlan &llapotba keriil, azt a munkavégzési
kotelezettség szandékos megtagadasanak mindsiti.



BIZTOSITAS

A gépkocsi kételezd, illetve CASCO biztositasardl a polgarmester gondoskodik.



2. sz. fuggelék

MUNKAKORI LEIRAS

Loécs Kozségi Onkormanyzat falugondnok munkakore részére

Alkalmaz6 kozigazgatasi szerv: Locs Kozségi Onkormanyzat (9634 Lécs, F6 utca 52.)
Munkaltatéi jogkor gyakorloja: Horvath [ldiko polgarmester

Munkakor megnevezése: falugondnok

Munkahely megnevezése: Locs Kozségi Onkorméanyzat, 9634 Locs, F6 u. 52.

Munkakér betoltojének neve: Pietrowski Zoltan (9634 Locs, F6 u. 44.)

Elérhetosége: 06 20/25-27-381

Munkakdri leiras érvényességének kezdete: 2020. november 16.

Munkaltatoi jogok:

Az alapveté munkaltatoi jogok (kinevezés, fegyelmi eljaras meginditasa, fegyelmi biintetés
kiszabasa, kozalkalmazotti jogviszony megsziintetése, modositasa) felett Locs Kozségi
Onkormanyzat Képvisel6-testiilete rendelkezik, az egyéb munkaltatéi jogokat a polgarmester
gyakorolja. Kozvetlen felettes munkakor: a polgarmester.

Munkaidé:

A falugondnok kotelezd munkaideje heti 40 6ra, melyet hétkdznap reggel 7.30 6ratol 16.00
oraig, valtoz6 munkahelyen, melyet az Onkorményzat falugondnoki szolgalatarol szold
10/2020. (X. 19.) onkormanyzati rendelete, a képvisel6-testiilet altal elfogadott szakmai
program, a gépjarmii haszndlati szabalyzat és a sziikségletek alapjan teljesit. A falugondnokot
megilleti 30 perc munkakozi ebédsziinet.

A kotelez6 munkaidét meghalado idében, hétvégén végzett feladatok esetén a falugondnok
beleegyezése sziikséges a feladat elvallalasahoz, s az elszdmolas az érvényes jogszabalyok
szerint torténik.

Munkavégzés helye:

Locs Kozség kozigazgatasi terlilete, illetve a falugondnok feladatai tébbségét a falugondnoki
szolgalat mikddési engedélyében megjeldlt gépjarmiivel végzi Vas megyében, igény esetén a
megyén kiviil is.

A falugondnok altal ellatando feladatok:

A/ A falugondnoki szolgalat kizvetlen, személyes szolgaltatasok korébe tartozo
alapfeladatai:

a) kozremiikodés az étkeztetésben

b) hazi segitségnyujtasban valo kozremiikodés:

- a raszorultaknak elveégzi a szitkséges favagast, behordast, takaritast, téli homentesitést, haz
koriili fiinyirast, kisebb szakértelmet nem igényld javitasokat.

¢) kozosségi és szocialis informaciok szolgaltatisaban valé kézremikodés:

- kapcsolatot tart a szdmara biztositott mobiltelefonnal az igénybe vevikkel, jelzi a
lakossagtol érkez6 szocidlis jelzéseket, igényeket a polgadrmester felé és forditva;

- csaladsegitésben, gyermekjoléti szolgaltatasban valo kdzremiikbdés: csaladgondozd
ellatotthoz valo szallitasaval és/vagy az ellatott, ill. csaladja csaladgondozohoz szallitasaval,
majd onnan a telepiilésre valo visszaszallitasaval;

- kozremiikodik a gyermekjoléti, ill. csaladsegité szolgalat egyéb feladataiként meghatarozott
tevékenységek ellatasaban, ennek érdekében a lakossaggal folyamatosan parbeszédet folytat,
észrevételeit, tapasztalatait tovabbitja;




- egylittmiikodik mas segité szolgalatokkal (pl. haziorvos, védénd, altalanos iskola, dvoda), és
a telepililés civil szervezeteivel vészhelyzet érzékelése- szenvedélybetegségek figyelése,
esetleges gyermekbantalmazas, csaladon beliili er6szak fokozott figyelése, jelzése céljabdl;

- részt vesz a veszélyhelyzetek elharitasat célzo intézkedések lebonyolitasaban, figyelemmel
kiséri a maganyosan ¢€loket, esetleges egészségromlasukrol tajékoztatja a haziorvost,
magatehetetlen személyek esetén gondoskodik a hozzatartozo értesitésérdl.

d) az egészségiigyi ellatashoz valé hozzajutas segitése:

- betegek rendelési idonek megfelelden torténd haziorvosi rendelésre, hazi gyermekorvosi
rendelésre szallitas, és onnan vissza,

- egyeb egészségiigyi intézménybe torténd szallitds, és onnan vissza,

- gyogyszerkivaltas, gyogyaszati segédeszk6zokhoz vald hozzajutés biztositasa.

e) személyszallitasi feladatok:

- gyermekszallitas: dvodasok, iskoldsok rendezvényekre, fellépésekre torténo szallitasa és
onnan visszaszallitasa,

- id6sek és szocialisan raszorultak szallitasa,

- tomegkozlekedéshez vald csatlakozas érdekében torténd szallitas,

- hozzatartozok korhazi, szocidlis otthoni, stb. latogatasra torténd szallitas,

- csaladi eseményekre torténo szallitas,

- nagybevasarlas céljara torténd szallitas,

- igény jelzés esetén kétheti, havi rendszerességgel munkaiigyi kozpontba szallitja a
munkanélkiilieket,

- Onkormanyzati, ill. egyéb telepiilési rendezvényekre térténo szallitas.

B/ A falugondnoki szolgalat kézvetlen, személyes szolgaltatasokon beliili kiegésziti
feladatai:

- segiti a koOzosségi, miivel6édési, sport- és szabadidds tevékenységek szervezését,
lebonyolitasat, részt vesz kulturalis események  szervezésében, kirandulasok,
szinhazlatogatasok, gyogyfiirdébe torténd szallitas lebonyolitasaban;

- kapcsolattartasi feladatot lat el az 6nkorményzat és intézményei és a lakossag kozott;

- segiti az egyéni hivatalos ligyek intézését, tovabbitja a lakossagi igényeket;

- egyéb lakossagi szolgaltatasok biztositasaban vald kozremiikodés;

- helyi 6nszervez6do csoportok segitése;

- az Onkormaényzat és a Rdzsafalu Civil Egyesiilet rendezvényeinek segitése, ennek kapcsan
felmeriil6 szallitasi feladatok segitése.

C/ A falugondnoki szolgalat dltal nyujtott kizvetett — az tnkormanyzati feladatok
megoldasat segito — szolgaltatasok:

- segiti az onkormanyzati feladatok megoldasat (pl. a telepiilés ellatasat, miikodését szolgald
anyag- és arubeszerzés az dnkormanyzat és intézményei szamara);

- onkorményzati, intézményi informaciok kozvetitése a lakossag részére (irdasos anyagok,
szorolapok terjesztése — a helyi hirdetétablakon valo elhelyezés, illetve a szorolapok hazhoz
juttatasa);

- a telepiilés szempontjabol fontos informacidk, hirek gyiijtése, kozvetitése a polgarmester
felé;

- egyéb 6nkormanyzati szallitasi feladatok;

- hetente egyszer ellenorzi a kozségben a kézvilagitast, a meghibasodott elemekrol listat
készit;

- aktiv részvétel az 6nkormanyzati épiiletek karbantartasaban, nkormanyzati épiiletek
terliletén flinyiras, hoeltakaritas, valamint gépkarbantartas, tisztitas.



D/ Egyéb, nem részletezett, szolgaltatas jellegii feladatok.

A falugondnok a felsorolt feladatokon kiviil ellatja mindazokat a feladatokat, amelyekkel a
polgarmester alkalmanként megbizza.

A falugondnok kitelezettségei:

- A falugondnok a feladatait nagyfoku 6nallosaggal, a telepiilés koriilményeinek fejlesztése
érdekében végzi. A falugondnok tevékenységérGl évente beszamolot készit, melyet a
képviselo-testiilet el6tt, a képvisel6-testiilet munkatervében foglalt id6pontban eldad.

- Gondoskodik a falugondnoki busz napi tizemkész allapotardl, karbantartasarol, évszaknak,
id6jarasi korilményeknek megfeleld felszerelésérdl (téli idészakban pl. téli gumi felszerelése,
sziikség esetén holanc hasznalata).

- Vezeti a menetlevelet, és a tevékenységnaplot, elszamol az tizemanyag vételére és egyéb
kiadasokra felvett pénzdsszeggel.

- Gondoskodik a falugondnoki busz napi takaritasardl, tisztin tartasardl, szervizelésérdl, a
miiszaki vizsgaztatasrol, érvényességére odafigyel (legalabb 1 hoénappal elbtte jelzi a
polgarmester felé, miel6tt esedékessé valik).

- Utasai biztonsagara fokozottan igyel, betartja a biztonsagos kozlekedésre vonatkozod
szabalyokat.

- A rabizott gépjarmiivet biztonsagos, lehetSleg fedett helyen tarolja.

- A falugondnok kinevezésétdl szamitott 1 éven belill, azaz 2021. november 15-ig elvégzi a
tovabb foglalkoztatasahoz sziikséges falu- és tanyagondnoki alapképzést.

- Barmely karbél (falugondnoki busz, vagy azzal t6rténd mas gépjarmii rongalasa), balesetbdl,
valamint a KRESZ be nem tartasabdl ered6 karok a falugondnokot terhelik.

- A falugondnok munkéjat teljes odafigyeléssel, legjobb tuddsa szerint koteles elvégezni. Ha
valamely feladattal, utasitassal nem ért egyet, kérheti annak irasba foglaldsat, valamint, ha
véleményezése szerint barmilyen feladat, utasitds elvégzésével jogszabalysértést kovetne el,
ugy azt megtagadhatja.

- Munkéja soran szerzett informaciokat koteles hivatali titokként kezelni, melyet harmadik fél
szamara atadni tilos.

- Munkéija soran figyelemmel van az alkotmanyos alapjogok maradéktalan betartdsara
(kiilonos tekintettel az élethez, az emberi méltdsdghoz, a testi épséghez, valamint a testi-lelki
egészséghez valo jogra, az egyenl6 banasmod kovetelményére, az ellatast igénybe vevd
személyes adatai védelmére).

A falugondok jogai:

A falugondnoki szolgalat miikddési engedélyében megjelolt gépjarmii hasznalata feladatai
ellatdsahoz. Kiillonbozé szerveknél, intézményeknél a telepiilés lakoi, illetve a telepiilés
egésze érdekeben eljarhat. A telepiilésre vonatkozd iratokban betekinthet, hasznélhatja az
onkormanyzat irodai infrastrukturdjat. Az lizemanyag- és egyéb koltségek fedezetére el6leget
vehet fel, mellyel havonta koteles elszamolni. Munkakére ellatasahoz munka- és véddruha
ellatasra jogosult, melynek mértékét minden évben a fenntartd koltségvetésében hatarozza
meg.

Munka és védéruha ellatas: évente egy alkalommal biztositja az Onkormanyzat a téli és nyari
munkaruhat, valamint bakancsot.

A falugondnok helyettesitése: A falugondnok esetleges egészségiigyi, fiziologiai
allapotvaltozasat koteles munkaaddjanak miel6bb jelenteni, akadalyoztatisa esetén




helyettesitését a polgarmester altal kijelolt, megfelelé szakképesitéssel rendelkezd személy,
munkavégzésre iranyulo szerzodés keretében latja el.

A munkakori leirasban foglaltakat a falugondnokkal ismertettem, annak egy példanyat a
falugondnoknak atadtam.

Locs, 2020. november 16.

-----------------------------------------------

Horvath Ildiké
polgarmester

A munkakori leirasban foglaltakat megismertem, tartalmat elfogadom, annak egy példanyat

atvettem.

Tudomasul veszem, hogy az 1/2000. (I. 7.) SzCsM rendelet értelmében a személyes
gondoskodast ny(jto intézményben foglalkoztatott személy, valamint kozeli hozzatartozdja az
ellatasban részesiilé személlyel tartasi, életjaradéeki és 6roklési szerzodést az ellatas idotartama
alatt, illetve annak megsziinésétdl szamitott egy évig nem kdothet.

Lécs, 2020 november ...

Pietrowski Zoltan
falugondnok



3. sz fliggelék
PENZKEZELESI SZABALYZAT
1. A falugondnok munkakére ellatasa soran készpénzt vesz at:

- ellatmény cimén lizemanyag- ¢és egyéb, a fenntarto altal megjellt anyagok és
eszk6zok beszerzése céljabdl az dnkormanyzat pénztarabol

- a falugondnoki szolgéltatast igénybevevok ( a tovabbiakban: ellatottak) megbizasabol,
az altaluk megjeldlt célu (a szolgaltatas keretében elvégezhetd) aruk és szolgaltatasok
megvasarlasa céljabol.

2. Az Onkormanyzati pénztarbdl torténd keészpénzfelvétel szabalyait a hivatal altalanos
pénzkezelési szabalyzata tartalmazza.

3. Az ellatottak részére torténd aru- és szolgaltatds-vasarlas céljabol torténd készpénzatvétel
¢és — kezelés soran a falugondnok az alabbiak szerint kételes eljarni:

- Az atvett 8sszegrél a jelen pénzkezelési szabalyzat 1. sz. melléklete szerinti Atvételi
elismervényt ad az ellatottnak, amelyen aldirasaval elismeri az azon megjeldlt Gsszeg
atvételét. Az elismervénynek tartalmaznia kell az ataddé nevét, lakcimét, alairdsat
valamint annak megjelolését, hogy az Osszeget az ellatott milyen aru illetve
szolgaltatas megvasarlasa céljabol adta at a falugondnoknak, és az milyen idétartamon
beliil kbteles az atvett 6sszeggel elszamolni.

- A falugondnok az ellatottol felvett Osszeget kizarolag az elismervényen megjelolt
aru/szolgaltatas beszerzésére hasznalhatja fel.

- A beszerzett arurol/szolgaltatasrol a falugondnok minden esetben koteles nyugtat
illetve az ellatott erre vonatkozo igénye esetén AFA-s szamlat kérni.

Locs, 2020. november 16.

Horvéth Ildiko
polgarmester

A pénzkezelési szabalyzatot elolvastam, az abban foglaltak szerinti elszamolasért teljes kori
anyagi felel0sséget vallalok:

Pietrowski Zoltan
falugondnok



Falugondnoki Szolgalat
Locs

ATVETELI ELISMERVENY

............................................................... NEV ivvnpevsmssusmmivis vy TAKCIN, B
falugondnoki szolgaltatast igénybe vevo személy (a tovabbiakban: Megbizd) megbizasabol

Aru/szolgaltatis megnevezése Mennyisége Max. ara (Ft)

beszerzése (megrendelése, elGfizetése stb) céljabol atvettem ...........ccovecvvevnenvirsieennnn Ft,
BB sy s s s s G 5 S A B P RN ST ISUS forint készpénzt, mely Osszeggel
folyd ho ..oceeeiriieeee napjaig koteles vagyok elszamolni Megbizd részére. A beszerzett
arurol, szolgaltatasrél Megbizd AFA-s szamlat kér/nem két.

A beszerzend0 aru/szolgaltatas tipusara/mindségére vonatkozd megjegyzés:

.......................................................................................................................................................
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